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Zarzadzenie Nr 9/2008
Burmistrza Miasta Ozorkowa
7 dnia 23.01.2008 r.

w sprawie : zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Ozorkowie.

Na podstawie art.33 ust.2 pkt.5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001r. Dz. U . Nr 142, poz. 1591, zmiany: z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717,
Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz.
1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz.
327, Nr 138 poz. 974)

zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 87/2005 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 14 lipca 2005 roku
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie,
zmienionym zarzadzeniami : Nr 7/06 Burmistrza Ozorkowa z dnia 26 stycznia 2006 roku
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 11/06
Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 31 stycznia 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 50/2006 Burmistrza Miasta Ozorkowa
z dnia 27 kwietnia 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Ozorkowie, 76/2006 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 3 lipca 2006 roku
W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 85/2006
Burmistrza Miasta Ozorkowa 26 lipca 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 99/2006 Burmistrza Miasta Ozorkowa
z dnia 7 wrzesnia 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu
Migjskiego w Ozorkowie, Nr 108/2006 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 25 pazdziernika
2006 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie,
Nr 1/2007 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 2 stycznia 2007 roku w sprawie zmiany
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 79/2007 Burmistrza Miasta
Ozorkowa z dnia 5 lipca 2007 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Ozorkowie, Nr 8§4/2007 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 24 lipca 2007 roku
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie,
Nr 106/2007 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 19 wrzesnia 2007 roku w sprawie zmiany
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 125/07 Burmistrza Miasta
ozorkowa z dnia 14.11.2007r w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Ozorkowie, wprowadza si¢ nastepujace zmiany,

1. W wykazie Stanowisk w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie stanowigcym zalacznik
Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w_rozdziale ,, Wykaz




o

Stanowisk Obslugi i Stanowisk Pomocniczych w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie —
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
stanowisko — Sekretarka — wymiar etatu 2 otrzymuje brzmienie — ,,wymiar — 1 etat”
Ramowy zakres czynnosci w dotychczasowym brzmieniu skresla si¢ nadajac mu nowe
brzmienie:
., — prowadzenie kancelarii ogolnej i rejestrow kancelaryjnych zgodnie z instrukcja
kancelaryjna, rozdzial korespondencji,
- prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga kancelaryjno-techniczng burmistrza,
zastepcy burmistrza,
- obsluga tablic ogloszen oraz prenumerata 1 rozdzial prasy,
- zamawianie , ewidencja i kasacja pieczeci urzedowych,
Tworzy si¢ stanowisko — ,, kierowca samochodu ci¢zarowego ,, wymiar etatu - 1
Ramowy zakres czynnosci:
- eksploatacja samochodu cigzarowego o tadownosei do 3,5 t,
- sprawowanie obstugi codziennej pojazdu — OC — tj.wykonywanie codziennych czynnosci
w dniu pracy pojazdu dla zapewnienia jego sprawnosci technicznej,
- prowadzenie karty drogowej pojazdu i codzienne jej rozliczanie ,
- pobieranie zaliczek na zakup paliwa i biezace rozliczanie sig

2. W wykazie Stanowisk w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie, stanowigcym zalgcznik Nr
3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w rozdziale: ”Wydzial
Wspolpracy Europejskiej, Strategii i Rozwoju Gospodarczego — wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

Stanowisko — ds. funduszu pozabudzetowych — wymiar etatu , liczba ,, 2” zastgpuje sie
liczbg ,, 3”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




