Zarzagdzenie Nr 79/2007
Burmistrza Miasta Ozorkowa
z dnia 05.07.2007rr.

w sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Ozorkowie. :

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 roku Dz.U. Nr 142 poz. 1591,
zmiany: z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, =z 2003 r. Nr 80 poz. 717,
Nr 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr
167 poz. 1759, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, Z 2006 r. Nr 17
poz. 128),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Ozorkowie,
stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 87/2005 Burmistrza Miasta
Ozorkowa z dnia 14 lipca 2005 roku w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, zmienionym
zarzadzeniami: Nr 7/06 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 26 stycznia
2006 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Ozorkowie, Nr 11/06 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia
31 stycznia 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 50/2006 Burmistrza Miasta
Ozorkowa z dnia 27 kwietnia 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 76/2006
Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 3 lipca 2006 roku w sprawie zmiany
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr
85/2006 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 26 lipca 2006 roku w
sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Migjskiego w
Ozorkowie, Nr 99/06 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 7 wrzesnia
2006 roku, Nr 108/06 z dnia 25.10.2006r, Nr 1/2007 z dnia 02.01.2007 w
sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Ozorkowie, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W Wykazie Stanowisk w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie
stanowiacym zalacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, w_rozdziale ,Wydzial Spraw
Obywatelskich” — wprowadza sie nastepujgce zmiany:

a) ,W ramowym zakresie czynnosci Naczelnik — Kierownika USC
L.p. nr 1 — skresla sig¢ pkt .4”



b) w L.p. nr2 - skre$la sie : stanowisko ds. obronnych i OC

- L.P. nr 2 — otrzymuje brzmienie: stanowisko: ,, — Z-ca Naczelnika
. Z-.ca Kierownika USC, tytuf stuzbowy: Z-ca Naczelnika - Z-ca
Kierownika USC, wymiar etatu - 1
Ramowy zakres czynno$cr.

- zastepowanie Kierownika USC i Naczelnika Wydziatu,

- koordynacja, organizacja | prowadzenie spraw zwigzanych z
referendami i wyborami,

. udzielanie i cofanie pozwolen na przeprowadzanie zbiorek
publicznych,

- wydawanie zezwolen na zgromadzenia i zabawy publiczne,

- zapewnienie ochrony informacji niejawnych oraz kontrola ochrony
informacji niejawnych i przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacii,

- nadzér nad kancelaria tajna,

_ szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,

- nadzor nad ochrong systemow i sieci teleinformatycznych

¢) w L.p. nr3 - skresla sie : stanowisko ds. Wojskowych i
Zarzadzania Kryzysowego

L.p. nr 3 - otrzymuje brzmienie :

Stanowisko- ds. wojskowych, OC, tytu sfuzbowy — inspektor
,wymiar etatu - 1

Ramowy zakres czynnosci:

- wykonywanie zadan z zakresu spraw wojskowych,

- prowadzenie spraw z zakresu OC i innych spraw okreslonych
odrebnymi ustawami,

- prowadzenie czynnosci zwigzanych z rejestracjg przedpoborowych i
sprawami poboru,

- wspolpraca z organami $cigania i wymiaru sprawiedliwosci w
zakresie utrzymania bezpieczenstwa i norzadku publicznego,

- wspoétpraca z Wojskowa Komendg Uzupetnien,

- prowadzenie Kancelarii Tajnej,

- wspoidziatanie z OSP,

d) L.p .nr 4 — stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych — tytut stuzbowy : inspektor , wymiar etatu 3,

e) L.p. nr 5 — otrzymuje brzmienie: stanowisko : ds. zarzadzania
kryzysowego i spraw obronnych, tytut stuzbowy — inspektor,
wymiar etatu — 1

Ramowy zakres czynnosci:

- Przygotowanie urzedu do dziatania w podwyzszonej i peinej
gotowosci obronnej panstwa oraz w czasie wojny — ,P 1 W’



- prowadzenie akcji dyzurow na wypadek akgji W' ina biezaco,
- przygotowywanie rocznych planéw pracy Gminnego Zespotu
Reagowania Kryzysowego, opracowywanie regulaminu biezacych
prac zespotu oraz dziatan w sytuacjach zagrozen katastrofg
naturalna [ub awarig techniczng noszacq

znamiona kleski Zywiotowej, inicjowanie i organizowanie prac
zespotu,
- wspoétdziatanie z policja, straza pozarng i stuzbami | inspekciami z
terenu powiatu w zakresie zarzadzania kryzysowego,
- wspotdziatanie z powiatowym i wojewodzkim zespotem reagowania

kryzysowego.

2. W Wykazie Stanowisk W Urzedzie Miejskim w Ozorkowie
stanowigcym zatacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego W Ozorkowie, w rozdziale ,Wydzial
Wspélpracy Europeijskiej, Strateqii i Rozwoju_Gospodarczegqo™
wprowadza sie nastepujace zmiany:

aw Lp. 4 ,Stanowisko ds. funduszy pozabudzetowych” -
kolumna ,,Wymiar etatu” otrzymuje brzmienie: ,27,

b) w Lp. & ,,Stanowisko ds. promocji gospodarczej miasta” —
kolumna ,Ramowy Zzakres czynnosci  pracownikow”
otrzymuje  brzmienie: 1. . Zbieranie od wydziatow
merytorycznych | jednostek organizacyjnych — materiatow
informacyjnych w celu przygotowania i umieszczenia informacji na
stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej oraz na
Oficjainym  Serwisie Internetowym Miasta Ozorkowa, 2.
Inicjowanie i koordynacja dziatan promocyjnych i reklamy miasta,
3. Przygotowywanie materiatow promocyjhych miasta, nadzor nad
wydawnictwami promujacymi miasto, gromadzenie tekstow,
dokumentacji fotograficznej i materiatow wykorzystywanych w
celach promocyjno — informacyjnych, 4. Opracowywanie rocznych
planéw zwigzanych z promocjg miasta, 5. Organizowanie i udziat
w wystawach, targach i konferencjach dotyczacych promocii i
rozwoju gospodarczego miasta, 6. Promowanie potencjaiu
gospodarczego miasta, przygotowywanie, aktualizowanie |
upowszechnianie  oferty inwestycyjnej miasta, w  {tym
nawigzywanie wspoipracy Zz potencjalnymi  inwestorami, 7.
Wspbidziatanie z innymi wydziatami merytorycznymi  przy
opracowywaniu | realizacji programéw wspoipracy miasta, 8.
Inicjowanie i podejmowanie wszelkich dziatah na rzecz rozwoju
gospodarczego miasta’.

3. W wykazie stanowisk w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie
stanowiacym zalacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego



Urzedu Miejskiego w Ozorkowie w rozdziale ,Wydziat Polityki
Przestrzennej” wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a w Lp.3 — stanowisko (nazwa) otrzymuje brzmienie —nazwa
stanowiska - ,, ds. regulacji stanow prawnych i rolnictwa,

W ramowym zakresie czynnosci stanowiska — pkt.1 otrzymuje
brzmienie” '

, prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu
wydawania decyzji o érodowiskowych uwarunkowaniach

realizacji przedsiewzigcia inwestycyjnego”

b) L.p. § stanowisko (nazwa) otrzymuje brzmienje: - nazwa

stanowiska — ,, ds. utrzymania porzadku i zieleni w miescie”

sakresie w ramowym obowigzkéw wprowadza sie nastepujace
zmiany:

w pkt.1 po wyrazie ,, krzewow” dodaje sie zdanie o brzmieniu:- ,,
oraz postepowan ochraniajgcych zywe | martwe pomniki
przyrody”

pkt.3 — otrzymuje brzmienie: nadzorowanie prac z zakresu
utrzymania w czystosci drég i placow publicznych oraz
przystankéw”

pkt.4 ~ ofrzymuje brzmienie: ,nadzorowanie prac w Zzakresie
utrzymania w nalezytej kulturze terenéw zieleni miejskiej
publicznie dostepnej w tym fasu komunalnego”

pkt.5 — otrzymuje brzmienie: ,, przygotowywanie opinii lub zgody
dla wyrazenia stanowiska organow gminy w zakresie gospodarki
odpadami oraz wydawanie zezwoleri na prowadzenie
dzialalnosci zbierania i usuwania odpadéw komunalnych”
pkt.8,9 i 11 — skresla sig.

4. W Wykazie Stanowisk w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie
stanowiacym zatacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, wprowadza sie samodzielne
stanowisko: rzecznik prasowy :

Ramowy zakres stanowiska:
- zapewnienie obstugi prasowej burmistrza,
- koordynacja dziatalnosci informacyjnej | promocyjnej miasta we
- wszystkich
srodkach masowego przekazu,
- realizacja zadan wynikajagcych z przepisow prawa prasowego.
- nadzér nad redakcjg ,Wiadomosci Ozorkowskich”

5. W Wykazie Stanowisk w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie
stanowiacym zafacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnhego



Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, w rozdziale .Wydziat
Finansowy ” wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) dotychczasowa numeracja L. p. 2 otrzymuje numeracje 3 i
kolejno L.p. 3, numeracje 4, L.p. 4 numeracje 5, L.p. 5,
numeracje 6, L.p. 6, numeracje 7, L.p- 7 numeracje 8,

L.p. 2 wprowadza si¢ stanowisko o nazwie Z-ca Naczelnika

Ramowy zakres stanowiska:

- wykonywanie Z wlasnej inicjatywy i bez odrebnych polecen

stuzbowych przetozonych wszystkich czynno$ci | obowigzkow

okreslonych ponizej, a takze wykonywanie innych czynno$ci nie

objetych zakresem czynnos$ci na polecenie przetozonych

- dokonywanie analizy oraz weryfikacji wydatkow strukturalnych

- sporzadzenie sprawozdawczosc budzetowej w  zakresie
wydatkéw strukturalnych

- przygotowanie projektow uchwat dotyczacych zmian w zakresie

wydatkow biezacych Urzedu Miejskiego

- opracowywanie informacji publicznej w zakresie realizacji budzetu

- biezace zaznajamianie si¢ Z nowymi przepisami , aktami

prawnymi, normujgcymi zagadnienia wynikajace Z zakresu

powierzonych obowigzkow

- nhadz6r merytoryczny nad pracownikami Wydzialu Finansowego

zatrudnionymi na stanowiskach ds. podatkdw i optat

- przeprowadzanie zrodiowych kontroli u podatnikéw w zakresie

niezbednym do ustalenia zohowigzania podatkowego

- przeprowadzanie postepowania kontrolnego i sporzadzanie

protokotdw kontroli w oparciu 0 zebrane materiaty dowodowe

- przygotowanie  niezbgdnej korespondencji  zwigzane] ze

zrodiowymi kontrolami podatkowymi i jej biezace ewidencjonowanie

- opiniowanie projektow decyzji i postanowien w sprawie ulg, i

optatach lokalnych

- przeprowadzanie czynnoéci sprawdzajacych w celu sprawdzenia

wywigzywania si¢ podatnikow z obowigzkow wynikajgcych  z

przepiséw prawa podatkowego, w tym: sprawdzenie terminowosci

skladania deklaracji, oéwiadczen majatkowych, ustalanie stanu

faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnos$ci z

przedstawionymi przez podatnikéw dokumentami

- rozpatrywanie odwotan w sprawach wymiaru podatkéw

- zastepowanie Naczelnika Wydziatu Finansowego.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




