Zarzadzenie Nr 106 /2007
Burmistrza Miasta Ozorkowa
z dnia 19 wrzednia 2007 roku

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr-153,
poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 1. Nr 102, poz.- 1035,
Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 1. Nr 172, poz.1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 1. Nr 17,
poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007r. Nr 48 ,poz. 327, Nr 138 poz. 974)

zarzadza sig¢, CO nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Ozorkowie, stanowiacym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 87/2005 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 14 lipca 2005 roku w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie zmienionym zarzadzeniami: Nr 7/06
Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 26 stycznia 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 11/06 Burmistiza Miasta Ozorkowa z-dnia 31
stycznia 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego, Nr 50/2006 Burmistrza Miasta
Ozorkowa z dnia 27 kwietnia 2006 w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego, Nr 76/2006
Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 3 lipca 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 85/2006 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 26 lipea 2006
roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Ozorkowie, Nr 99/06
Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 7 wrze$nia 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 108/06 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 25
pazdziernik 2006 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w
Ozorkowie, Nr 1/2007 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 02 stycznia 2007 roku w sprawi¢ zmiany
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, Nr 79/2007 Burmistrza Miasta
Ozorkowa z dnia 5 lipca 2007 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzgdu
Miejskiego w Ozorkowie, Nr 84/2007 Burmistrza Miasta Ozorkowa z dnia 24 lipca 2007 roku w
sprawie zmiany regulaminu organizacyjnege Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, wprowadza sig
nastepujgce zmiany: ' :

§1.

’ W Wrykazie Stanowisk w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie stanowigcym zalacznik nr 3 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, w rozdziale ,,Wydzial Spraw
Obywatelskich” — wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

a} L.p. ar 1 stanowisko Naczelnik- Kierowsnik USC skre$la sie.
b) w L.p. nr 2 stanowisko Z-ca Kierownika Z-ca Naczelnika Wydzialu - otrzymuje
brzmienie: Naczelnik Wrydzialu, tytul shuzbowy: Naczelnik Wydziatu Spraw

Obywatelskich
W ramowym zakresie czynnodci skresla sie ,, zastepowanie kierownika USC i Naczelnika
Wydzialu «
ramowy zakres czynnosci uzupetnia sie o Jkierowanie [ koordynacja pracy podleghych
pracownikow”.

¢) wL.p. nr 3 w ramowym zakresie czynnosci skreéla sie,
» prowadzenie kancelarii tajnej”,

. wspdldzialanie z OSP”,

d) w L.p. nr 5 ramowy zakres czynnosci uzupelnia sie o

. prowadzenie kancelarii tajnej”,

» wspbldzialanie z OSP”, ,

»browadzenie magazynu OC”.




§2.

W zalaczniku do Zarzadzenia w § 6 wprowadza sie nastepujace zmiany:

Ust. 1 w pkt. 6 skredla sie stowo Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich
W Ust 2 po pkt. 11 wprowadza sig pkt 12 ktéry otrzymuje brzmienie Urzad Stanu Cywilnego -

uzywajacy oznaczenia USC.

§ 3.

W zataczniku do Zarzadzenia w § 45.1. skresla sié pkt. 2, 15, 16, 17, 18, 20

§4.

Rozdzial VI Zakres zadan wydzialéw i samodzielnych stanowisk -uzupelnia sig:
o Urzad Stanu Cywilnego — zakres zadan.

Do

Zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy: .

1) rejestracja urodzin, matzedstw oraz zgonow 1 innych zdarzea majgcych wplyw na stan cywilny
050b;

2) sporzadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego;

3) sporzadzanie i wydawanie cdpiséw aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen;

4) przechowywanie i konserwacja ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorowych;

5) przyjmowanie o§wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski oraz innych oswiadczet zgodnie
z przepisami Kodeksu rodzinnego i opickunczego;

6) stwierdzanie legitymaciji procesowej do wystapienia do sadu w sprawach moznosci lub
niemoznosci zawarcia matzenstwa;

7) wskazywanie kandydata na opiekuna prawnego;

8) wykonywanie zadan wymkag atcych z Konkordata pomle;dzy RzeCZpospohtq Polskq a Stolica
Apostolska. e

9) wykonywanie innych zadah wymkaj acych z inmych przeplsow dotyczacych Urzeciu Stanu
Cywilnego.

§5.

W Wykazie Stanowisk w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie stanowiapyrh Zatacznik nr 3 do Regula.min.u
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozorkowie, z Wydzialu Spraw Obywatelskich wyodrebnia sig
Urzad Stanu Cywilnego i uzupelnia sie o zapis:

URZAD STANU CYWILNEGO _
L.P. | Stanowisko | Ramowy zakres czynnogci Tytut | Wymiar etatu
_ shazbowy
1 Kierownik 1) rejestracja urodzin, matzenstw oraz. Kierownik 1
zgondw 1 innych zdarzeh majacych wplyw Urzedu
na stan cywilny osob; Stanu
2) sporzadzanie aktéw stanu cywilnego Cywilnego

1 prowadzenia ksiag stanu cywilnego;

3) sporzadzanie 1 wydawanie odpiséw aktéw
stanu cywilnego oraz zaswiadczefi;

4) przechowywanie i konserwacja ksiag
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych;

5) przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu
w zwigzek matzenski oraz innych
oswiadczen zgodnie z przepisami Kodeksu
rodzinnego i opiekusiczego;

6) stwierdzanie legitymacji procesowej

do wystapienia do sadu w sprawach




moznosci hub niemoznosei zawarcia
malzenstwa; 7

7) wskazywanie kandydata na opiekuna
pPrawnego; '

8) wykonywanie zadan wynikajacych

z Konkordatu pomiedzy Rzeczpospolity
Polska a Stolica Apostolska.

9) wykonywanie innych zadan wynikajacych
z innych przepiséw dotyczacych Urzedu
Stanu Cywilnego.

2 Z-ca 1) rejestracia urodzin, malkzefistw oraz Z-ca
Kierownika zgondw 1 innych zdarzen majacych wplyw Kierownika
Usc na stan cywilny oséb; Urzedu
2) sporzadzanie akiéw stanu cywilnego Stanu
1 prowadzenia ksiag stanu cywilnego; Cywilnego

3) sporzadzanie i wydawanie odpisow aktéw
stanu cywilnego oraz zaswiadczen;
4) przechowywanie i konserwacja ksiag
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych;
5) przyjmowanie o$wiadczent o wstapieniu
w zwigzek matzenski oraz innych
o$wiadczen zgodnie z przepisami Kodeksu
rodzinnego 1 opiekuficzego;
6) stwierdzanie legitymacji procesowej
do wystapienia do sadu w sprawach
moznosct lub niemoznoscei zawarcia
malzenstwa; -
7} wskazywanie kandydata na opiekuna
prawnego;
8) wykonywanie zadan wynikajacych
z Konkordatu pomigdzy Rzeczpospolita
Polska a Stolica Apostolska.
9) wykonywanie innych zadan wynikajacych
z innych przepisow dotyczacych Urzedu
o , Stanu Cywilnego. '

: 10) Zastgpowanie Kierownika USC

§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Sprowdzeno pod wzgledem
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